
 

 

令和５年度 一般会計 歳出 第３款２項１目 12（４）節 企画調査その他委託料 

受付 

番号 

種 目 番 号 

 

連絡先 

委託担当 

   鶴見区総務課庶務係    
ふ り が な

担当者名  川添
かわぞえ

 祐介
ゆうすけ

 

                                 電 話     510-1656 

 

                          設             計             書  

  

１ 委 託 名          防災備蓄庫適正管理支援事業業務委託        

 

 ２ 履 行 場 所          鶴見区役所総務課                 

 ３ 履行期間            ■期間  契約締結日 から 令和６年３月31日 まで 

    又は期限        □期限   年 月 日 まで          

 

 

 ４ 契約区分       ■ 確定契約              □ 概算契約      

 ５ そ の 他 特 約 事 項                                  

                                                                        

                                                                        

 ６ 現 場 説 明           ■ 不要  

□ 要  （  月  日  時  分  場所        ） 

 ７ 委 託 概 要         

             鶴見区内地域防災拠点３１か所及び区役所の計３２か所の防災備 

畜庫において、発災時に確実に使用できるよう整理を行う。    

                                           

                                           

 

 

 

 

 

                                           

 



  ８ 部 分 払         

 

       □ す る 

 

       ■ しない 

                                    部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容         

履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

      

      

  
    

      

      

      

      

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

  委 託 代 金 額              

                           ￥                            

 

  内  訳      業 務 価 格        

                             ￥                           

 

              消費税及び地方消費税相当額 

                              ￥                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           



                                 内     訳     書  

 

名      称 
形状寸法

等 
数量 単位 

単 価 

(円) 

金    額 

(円) 
摘要 

防災備蓄庫管理業務       

（1）防災備蓄庫整理  １ 式      

（2）棚卸・備蓄数量デー

タ作成 
 １ 式      

（3）防災備蓄庫レイア

ウト表作成 
 １ 式      

         

         

         

         

         

         

消 費 税 及 び 地 方 消 費 税

相当額  
        

         

委託代金         

 



防災備蓄庫適正管理支援事業業務委託仕様書 

 

１ 履行場所 

  鶴見区内の市立小中学校（31箇所）及び鶴見区役所 

 

２ 履行期間 

  契約締結日から令和６年３月 31日（日）まで 

 

３ 業務内容 

  鶴見区内の市立小中学校（31 箇所）及び鶴見区役所において、次の(1)～(3)を行

う。 

(1) 防災備蓄庫整理 

・防災備蓄庫及び区役所内倉庫（以下「倉庫」という。）内の備蓄品を発災時に確 

実に使用できるよう、整理整頓及び清掃を実施する。 

・地域防災拠点運営委員（以下、「拠点委員」という。）の承諾の元、備蓄食料を賞

味期限ごとに順番に並べる等、出来るだけ取り出しやすくなるよう配置換えを行う。

ただし、拠点委員が立ち会っていない場合には、配置換えは必要最小限とする。 

・賞味期限が切れている備蓄食料については数量を委託者に報告の上、倉庫入口付

近にわかるように集積させる。 

・上記の作業時に立ち会っている拠点委員及び区役所職員に対し、作業の概要や棚

卸の手法について説明を行う。 

(2) 棚卸・備蓄数量データ作成 

 各拠点及び区役所の備蓄品ごとの以下の内容についてデータ（Excel形式等）で 

納品する。 

①「数量（食料の場合には賞味期限ごとに）」 

②「理論上の在庫」 

③「①②の差」 

なお、取りまとめ対象となる「理論上の在庫」については、委託者が事前に情報 

提供する。 

(3) 倉庫レイアウト表作成 

  ・(1)の作業内容を踏まえ、拠点委員が見てわかるよう、倉庫ごとに品目や保管場

所を示したレイアウト表（配置図）を作成する。また、倉庫のレイアウトの状況に

ついて区役所職員がいつでも確認できるように、３Ｄ等の手法を用いてデータ化す

ること。 



・レイアウト表はＡ３サイズに印刷して使用できるようなデータで作成し、区役

所に納品する。また、倉庫ごとに２部印刷し、ラミネート等で強化したものを１部

は倉庫ごとに入り口付近に貼り付け、もう１部は区役所に納品する。 

 

４ 作業日程 

  受託者は契約決定後、速やかに作業スケジュール表を提出すること。 

 

５ その他 

(1) 当該業務の実施にあたり、業務上知り得た秘密を他に漏らさぬよう、秘密保持の

義務を遵守するために必要な措置を講じること。 

(2) 業務の遂行の際は、指示事項及びその他必要事項について、十分協議を行うとと

もに、委託者の指示を受けること。また、作業内容については疑義が生じたときは、

速やかに委託者と協議のうえ対応すること。 

(3) 業務の進捗状況については、委託者に適宜連絡し、関係者による定期的な打ち合

せのうえ、報告すること。 

(4) 本仕様書及び委託契約約款に定めのない事項については、委託者及び受託者が協

議のうえ決定すること。 

 

６ 履行場所一覧について 

  鶴見区内の市立小中学校及び鶴見区役所の所在地については、以下の通り。 

 

No 学校名 住所 

1 旭小学校 鶴見区北寺尾４丁目 25−１ 

2 市場小学校 鶴見区元宮１丁目 13−１ 

3 入船小学校 鶴見区浜町１丁目１−１ 

4 潮田小学校 鶴見区向井町３丁目 82−１ 

5 上末吉小学校 鶴見区上末吉５丁目 24−１ 

6 上寺尾小学校 鶴見区馬場３丁目 21−21 

7 岸谷小学校 鶴見区岸谷１丁目６−１ 

8 駒岡小学校 鶴見区駒岡３丁目 14−１ 

9 汐入小学校 鶴見区汐入町２丁目 36 

10 獅子ケ谷小学校 鶴見区獅子ケ谷１丁目 19−１ 

11 下野谷小学校 鶴見区下野谷町２丁目 49 



12 下末吉小学校 鶴見区下末吉２丁目 25−６ 

13 新鶴見小学校 鶴見区江ケ崎町２-１ 

14 末吉小学校 鶴見区上末吉１丁目９−１ 

15 鶴見小学校 鶴見区鶴見中央３丁目 19−１ 

16 寺尾小学校 鶴見区東寺尾５丁目-19-１ 

17 豊岡小学校 鶴見区豊岡町 27−１ 

18 生麦小学校 鶴見区生麦４丁目 15−１ 

19 馬場小学校 鶴見区馬場７丁目 20−１ 

20 東台小学校 鶴見区東寺尾東台 12−１ 

21 平安小学校 鶴見区平安町２丁目９−１ 

22 矢向小学校 鶴見区矢向３丁目８−１ 

23 市場中学校 鶴見区市場下町１−１ 

24 潮田中学校 鶴見区向井町４丁目 83 

25 上の宮中学校 鶴見区上の宮１丁目 26−33 

26 寛政中学校 鶴見区寛政町 23−１ 

27 末吉中学校 鶴見区下末吉６丁目 13−１ 

28 鶴見中学校 鶴見区鶴見中央３丁目 14−１ 

29 寺尾中学校 鶴見区北寺尾３丁目 13−１ 

30 生麦中学校 鶴見区岸谷２丁目-１-１ 

31 矢向中学校 鶴見区北寺尾１丁目８-24 

32 鶴見区役所 鶴見区鶴見中央３丁目-20-１ 
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