
共同印刷（西区担当分） 仕様書 

 

 

１  書式  

（１）大きさ  

ア、イ：Ａ４  

ウ、エ：Ａ５  

（２）その他  

ア、イ、ウ、エともに  

・天穴（穴の間隔 80㎜で、紙見本のとおり）  

・薄口使用（紙見本のとおり）  

・ア、イは、両面黒一色刷  

・ウ、エは、表面のみ黒赤二色刷  

・塗工量が両面で 30g/㎡以下  

・再生利用しにくい加工が施されていないこと  

・グリーン購入法に適合した仕様である  

・「横浜市グリーン購入の推進に関する基本方針」に基づい  

 た仕様であること  

 

２  用紙の地色  

・ア、イ住民票の写し等請求書  うぐいす色  

・ウ、エ戸籍の附票の写し請求書  ラベンダー色  

 

３ 特記事項 

・アとイは、両面印刷 

 ウとエは、片面印刷 

・アとイ、ウとエは同一印刷で配送先の違い 

 

４  校正の回数  

原則２回  

 

５  納入方法  

各区戸籍課及び行政サービスコーナー直納  

 

６  納入期限  

令和６年３月 14日  

 



(業者提示用・物品出納通知書用）

物品購入等仕様書（内訳書）  Ａ

発注局課 担当者名

納入期限 部分払

納入場所 用  途

分類
番号

品 名
ﾒｰｶｰ･型番
(同等品可)

品質・
形状等

数量
単
位

定 価
単価
＠

金 額

ア
住民票の写し請求書
（区役所納入分）

別紙仕様
書のとお
り

664,000 枚

イ
住民票の写し請求書
（行政サービスコーナー納入
分）

別紙仕様
書のとお
り

255,000 枚

ウ
戸籍の附票の写し請求書
（区役所納入分）

別紙仕様
書のとお
り

36,600 枚

エ
戸籍の附票の写し請求書
（行政サービスコーナー納入
分）

別紙仕様
書のとお
り

7,700 枚

合  計

（備考）
１　発注に際しては、太枠内の各項目を必ず記入すること。
２　物品出納通知書の内訳書として用いる場合は、契約決定による単価及び金額等を記入
　すること。

令和5年11月20日

西区戸籍課

令和6年3月14日

横浜市各区役所
横浜市各行政サービスコーナー

しない

事務用

土屋　謙三 320-8335



１　区役所

担当区 整理番号 係 番号 用紙名 合計 鶴見 神奈川 西 中 南 港南 保土ケ谷 旭 磯子 金沢 港北 緑 青葉 都筑 泉 栄 戸塚 瀬谷 備考

西 戸 戸籍の附票の写し請求書 36,600 3,000 2,000 1,000 2,000 5,000 1,000 1,000 500 2,000 4,000 4,000 1,000 1,000 1,500 3,000 1,000 3,500 100 今年度修正あり（住民票コードに関する記載）

西 4 登 101 住民票の写し等請求書 664,000 110,000 0 10,000 0 36,000 42,000 20,000 5,000 21,000 70,000 85,000 20,000 59,000 21,000 90,000 5,000 0 70,000

２　行政サービスコーナー

担当区 整理番号 係 番号 用紙名 合計 鶴見駅 横浜駅 上大岡 港南台 二俣川 新横浜 日吉駅 あざみ野 東戸塚 戸塚 備考

西 7 SC 住民票の写し等請求書 255,000 50,000 0 40,000 20,000 38,000 26,000 35,000 46,000 0 0

西 8 SC 戸籍の附票の写し請求書 7,700 0 2,000 600 1,000 1,000 800 1,000 800 500 0 今年度修正あり（住民票コードに関する記載）

令和５年度　発注数量



配布先一覧

所　　在　　地 電話番号

鶴 見 区 役 所 戸　籍　課 鶴見区鶴見中央3-20-1 510-1700

神 奈 川 区 役 所 戸　籍　課 神奈川区広台太田町3-8 411-7031

西 区 役 所 戸　籍　課 西区中央1-5-10 320-8331

中 区 役 所 戸　籍　課 中区日本大通35 224-8291

南 区 役 所 戸　籍　課 南区浦舟町2-33 341-1115

港 南 区 役 所 戸　籍　課 港南区港南4-2-10 847-8331

保土ヶ谷区役所 戸　籍　課 保土ヶ谷区川辺町2-9 334-6231

旭 区 役 所 戸　籍　課 旭区鶴ヶ峰1-4-12 954-6031

磯 子 区 役 所 戸　籍　課 磯子区磯子3-5-1 750-2341

金 沢 区 役 所 戸　籍　課 金沢区泥亀2-9-1 788-7731

港 北 区 役 所 戸　籍　課 港北区大豆戸町26-1 540-2250

緑 区 役 所 戸　籍　課 緑区寺山町118 930-2247

青 葉 区 役 所 戸　籍　課 青葉区市ヶ尾町31-4 978-2225

都 筑 区 役 所 戸　籍　課 都筑区茅ヶ崎中央32-1 948-2251

戸 塚 区 役 所 戸　籍　課 戸塚区戸塚町16-17 866-8331

栄 区 役 所 戸　籍　課 栄区桂町303-19 894-8340

泉 区 役 所 戸　籍　課 泉区和泉中央北5-1-1 800-2341

瀬 谷 区 役 所 戸　籍　課 瀬谷区二ツ橋町190 367-5641

鶴 見 駅 西 口 行政サービスコーナー 鶴見区豊岡町2-20 586-0975

横 浜 駅 行政サービスコーナー 西区高島二丁目25-5 453-2525

上 大 岡 駅 行政サービスコーナー 港南区上大岡西1-9　Ｂ-1 848-0171

港 南 台 行政サービスコーナー 港南区港南台3-3-1 835-2664

二 俣 川 駅 行政サービスコーナー 旭区二俣川1-3-2 366-6615

新 横 浜 駅 行政サービスコーナー 港北区新横浜2-100 475-1301

日 吉 駅 行政サービスコーナー 港北区日吉2-1-1 565-0013

あ ざ み 野 駅 行政サービスコーナー 青葉区あざみ野2-1-2 903-8291

戸 塚 駅 行政サービスコーナー 戸塚区戸塚町16-17 862-6641

東 戸 塚 駅 行政サービスコーナー 戸塚区品濃町692 825-4994

配　　　　送　　　　先











様式名称 番

号 
担

当

区 

対応 説明等 

戸籍の附票の写し請求

書 
 西 下部★１つ目に

「在外選挙人名

簿登載市町村

名」の後に「及び

住民票コード（本

人等請求に限

る）」を追記。 

 

見本 4 のとおり 

住民票コードが附票に記録される

時期：令和６年５月31日までの政令

で定める日 

「在外選挙人名簿登載市町村名」は

すでに記録項目だが、写しの中に求

めることが少ないことを考慮し注意

書きに掲載。 

「住民票コード」も同様な位置づけ

で差し支えないと考えるため 

 

 



00860284
テキストボックス
及び住民票コード（本人等請求に限る）

00860284
線
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