
質 問 回 答 書 
 

 
件  名  オンライン講演会収録編集業務委託                   

 

質 問 回 答 

「収録はリモートで行う」とは、Zoom

等のオンライン会議ツールを使用して

受託者施設内で録画をするという認識

でよろしいでしょうか? 

ご認識のとおりです 

「ただし、受託者及び講演者が同意

した場合はこの限りでない」とは、委

託者または講演者施設に出向いて収録

する可能性があるということですか? 

ご認識のとおりです。ただし講演者

とはリモート収録を原則として調整し

ているため、受託者からより効果的・

効率的な収録方法の提案があり講演者

が同意した場合にのみリモート以外の

収録方法を認めるものです。またリモ

ート以外の方法によることによって生

じる費用は受託者の負担とします。 

講演者が話した内容をすべて字幕と

して文字で表示するという認識でよろ

しいでしょうか? 

ご認識のとおりです。ただし間投詞

等は字幕に適した表現に削除・修正を

してください。 

オンライン講習会を行うプラットフ

ォームはなんでしょうか。 

YouTube 横浜市公式アカウントで配

信予定です。 

収録は、例えば ZOOMの場合、ZOOM

の収録機能で収録した映像を編集する

ということでよろしいですか？ 

ご認識のとおりです。 



出演者は、講演者１名ですか？ 司

会者はいますか？ 

講演者は１名です。司会者は設けま

せん。 

講演の際、パワーポイントは使用し

ますか？ 

また、使用する場合、パワーポイン

トのデータは支給されますか？ 

講演内容は調整中のため、現時点で

パワーポイントの使用の有無は未定で

す。使用する場合は必要に応じでデー

タを支給します。 

「ただし、受託者及び講演者が同意し

た場合はこの限りでない。」 とありま

すが、これは講演者の元へカメラを持

ち込み、収録をするという意味でしょ

うか？ その場合、場所はどちらにな

りますか。 

ご認識のとおりです。ただし講演者

とはリモート収録を原則として調整し

ているため、受託者からより効果的・

効率的な収録方法の提案があり講演者

が同意した場合にのみリモート以外の

収録方法を認めるものです。したがっ

てリモート以外で収録する場合の場所

は契約後調整により決定します。また

リモート以外の方法によることによっ

て生じる費用は受託者の負担としま

す。 
 


