
契約件名：令和４年度 横浜市中⼩企業⼈材確保⽀援事業における採⽤動画作成業務委託

項⽬ 質問内容 回答内容

４業務内容
（２）動画の撮影

インタビュー撮影する会議室の防⾳対策について。
例えば、隣接する会議室を使⽤しない、周囲で⼤きな⾳を⽴
てないなどの対策は可能でしょうか。

動画撮影に影響のないように、なるべく周囲で⼤き
な⾳が⽴たない環境で撮影する予定です。

４業務内容
（１）企画・構成

インタビュー映像だけで完結することを
想定されていますか。
たとえば、対象企業の会社外観、社内の様⼦、仕事⾵景を撮
影し、編集することも想定されていますか。
対象企業から、写真などを提供してもらいインタビューにイ
ンサートしていく⽅法もございますが、どのようなイメージ
でしょうか。

採⽤動画の内容は、各社最低90秒以上３分以内の内
容とし、BGM素材、ナレーション素材、社員インタ
ビュー（撮影対象者が希望する場合）で構成するこ
とを想定しております。
撮影は、横浜市が⽤意する会議室の１室を使⽤する
予定のため、対象企業の外観や社内の様⼦、仕事⾵
景に関しては、企業側から要望があった場合に各企
業に写真データ等を⽤意いただく予定です。

４業務内容
（４）成果物について

インタビュー以外に、各企業の撮影をする場合、
納期2⽉10⽇は、とても厳しいスケジュールとなりますが、納
期の延期など、ご相談の余地はありますでしょうか。

納期に関しては、令和５年２⽉10⽇から延期する予
定はございません。撮影を横浜市が⽤意する会議室
を⽤いて⾏い、各企業への訪問撮影は⾏わないこと
から上記納期を設定しております。

４業務内容
（１）企画・構成
（３）動画の編集

同⼀のナレーターでよろしいでしょうか。 同⼀のナレーターで構いません。

４業務内容
（２）動画の撮影

対象企業の都合で、撮影⽇が7⽇で収まらない場合、追加で市
役所会議室を使⽤することは可能でしょうか。

原則的には、７⽇で撮影を⾏いますが、状況によっ
ては受託者と協議の上、予備⽇を１⽇設け、横浜市
の会議室で撮影を⾏うことも検討します。


