（様式１－１）
令和３年　　月　　日
クリエイティブ・ライト・ヨコハマ実行委員長

所　 在　 地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

参加意向申出書（単独提案）



次の件について、プロポーザルの参加を申し込みます。

業務名：令和３年度創造的イルミネーション広報プロモーション業務委託

１　参加者について
	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	所　在　地
	〒　　　-　　　　


	[bookmark: _Hlk42604230]横浜市入札有資格者名簿業者コード
	(7桁の数字を記入)



２　連絡先
	担当者所属
	

	担当者氏名
	（フリガナ）

	
	

	所　在　地
	〒　　　-　　　　

	電話
	　　　　　－　　　　　－　　　　

	電子メールアドレス
	　　　　　　　　　＠　　　　　　　　　　　　　



（様式１－２）
令和３年　　月　　日
クリエイティブ・ライト・ヨコハマ実行委員長
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代表法人）
所　 在　 地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

参加意向申出書（共同提案）



次の件について、プロポーザルの参加を申し込みます。なお、代表法人及び別紙の共同法人・団体の合計（ 　）者から構成される共同事業体を結成します。

業務名：令和３年度創造的イルミネーション広報プロモーション業務委託

１　参加者について（代表法人）
	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	所　在　地
	〒　　　-　　　　


	横浜市入札有資格者名簿業者コード
	(7桁の数字を記入)



２　連絡先（代表法人）
	担当者所属
	

	担当者氏名
	（フリガナ）

	
	

	所　在　地
	〒　　　-　　　　

	電話
	　　　　　－　　　　　－　　　　

	電子メールアドレス
	　　　　　　　　　＠　　　　　　　　　　　　　




（様式１－２・別紙）
　別紙（　　）枚中（　　）枚目　

参加意向申出書（共同提案）
代表法人の商号又は名称


参加者について（共同法人・団体）
	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	　　　　　　　　　印　　　

	所　在　地
	〒　　　-　　　　


	横浜市入札有資格者名簿業者コード
	(7桁の数字を記入)

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	　　　　　　　　　　　印　　　

	所　在　地
	〒　　　-　　　　


	横浜市入札有資格者名簿業者コード
	(7桁の数字を記入)

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	　　　　　　　　　　　印　　　

	所　在　地
	〒　　　-　　　　


	横浜市入札有資格者名簿業者コード
	(7桁の数字を記入)

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	　　　　　　　　　　　印　　　

	所　在　地
	〒　　　-　　　　


	横浜市入札有資格者名簿業者コード
	(7桁の数字を記入)


[bookmark: _Hlk42604550]※ すべての共同法人・団体について記載してください。４者以上の共同法人・団体がいる場合は、この様式を複写して適宜追加してください。


（様式２）
令和３年　　月　　日
クリエイティブ・ライト・ヨコハマ実行委員長

所　 在　 地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

誓約書



下記の資格要件について、事実と相違ないことを誓約します。


記

１　破産宣告を受け復権していない者ではありません。
２　銀行取引停止処分を受けていません。
３　会社更生法（平成14年法律第154号）に基づく再生手続開始の申立又は民事再生法（平成11年法律225号）に基づく再生手続の申立がなされている者（更生又は再生の手続開始の決定がなされている者で履行不能に陥るおそれがないと実行委員会が認めたものを除く。）ではありません。
４　暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。）又は暴力団経営支配法人等（横浜市暴力団排除条例（平成23年12月横浜市条例第51号）第２条第５号に規定する暴力団経営支配法人等をいう。）ではありません。
５　その他、提案書作成要領に定められた参加者の制限に該当していません。
６　提案書作成要領の参加者の要件として定められた実績を（共同提案の場合は、構成団体全体で）有しています。
７　令和３年度創造的イルミネーション広報プロモーション業務委託完了まで、業務を履行できます。


（様式３）

令和３年　　月　　日

クリエイティブ・ライト・ヨコハマ実行委員長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　 在　 地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名


質問書



業務名：令和３年度創造的イルミネーション広報プロモーション業務委託

	該当箇所（頁）
	質　問　事　項

	
	



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当部署
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　　話
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail


（様式４）
令和３年　　月　　日登録番号：○○○

クリエイティブ・ライト・ヨコハマ実行委員長

所　 在　 地（共同提案の場合は代表法人）

商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

提案書



次の件について、提案書を提出します。

業務名：令和３年度創造的イルミネーション広報プロモーション業務委託


添付書類
1. 参加者の概要（様式５）
2. 業務実施体制（様式６）
3. 業務実績（様式７）
4. 業務実施方針（様式８）
5. 参考見積書








　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当部署
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　　話
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail


（様式５）・共同事業体の場合は、代表法人及びすべての共同法人・団体について、様式５を作成してください。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。
登録番号：○○○

参加者の概要

	事業者名
	(フリガナ)


	所在地
	〒


	代表者
	(フリガナ)
職：　　　　　　　　氏名：

	連絡担当者
	所属　：
(フリガナ)
氏名　：
TEL　：　　　　　　　　　　E-mail：

	設立年月日
	明治・大正・昭和・平成・令和　　　　年　　　月

	従業者数
	最新の決算期末の在籍数を記入ください。
	
	常勤役員
	常勤従業員
	非常勤従業員

	　　年度
	　　人
	　　人
	　　人


※非常勤従業員数は、過去１年を超える期間、引き続き雇用されている場合、または１年を超える期間雇用するとして採用された場合の人数

	主要事業概要
	



（様式６）・A4サイズ5ページ以内で作成してください。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。

業務実施体制登録番号：○○○


	・体制上の役割や担当者数及び担当者の主な業務歴等がわかるように記入してください。
・再委託を予定している場合は、その相手方（予定）および内容を記入してください。
・共同事業体の場合は、代表法人以外の共同法人・団体の実施体制も記入してください。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。































（様式７）・A4サイズ３ページ以内で作成してください。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。
登録番号：○○○

業務実績

本委託業務に類似する業務実績について、事業名・実施事業者、事業概要・実施年度・実施した広報ＰＲの内容・発注者・開催期間・参加者数等を記入してください。（過去５年程度）
申請者の実績なのか、協力会社の実績なのかが分かるよう、その業務を実施した事業者名を必ず記載してください。
	
・発注者名が出せない場合は「地方自治体A」「株式会社B」等を記入してください。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。















注　類似業務とは５万人以上の来場者数があったイベントの広報業務とする。

（様式８）
業務実施方針登録番号：○○○


	・業務説明資料の５業務内容の(1)～(8)の項目について、個々に提案してください。提案書は合計で、A4・10ページ以内で作成ください(様式内の各項目の記載ボリュームは適宜調整して記載してください)。
・各業務内容について、具体的な業務の実施計画・スケジュール等が分かる提案としてください。

	（１）広報計画の策定【参考:業務説明資料５ 業務内容(1)】【提案を求める事項】
・資料4「R2・R1来場者アンケート結果」や、「２ 業務目的」「３ ＫＰＩ」を踏まえ、適切にターゲットを設定し、ターゲットに合った広報の方法を提案すること。
・市内を含む首都圏からの誘客を第一優先とし、併せて、市内の宿泊者増につながるような遠方からの誘客に効果的な広報の方法や媒体についても提案すること。
・今後インバウンドが回復した際の誘客に繋げられるよう、海外に向けた広報プロモーションについても提案すること。
・イベントと合わせ、来場者に横浜の街を回遊して楽しんでもらえるよう、地域のイルミネーションや店舗の情報などを効果的に発信する方法や媒体について提案すること。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。

















（２）日常的なパブリシティ活動業務【参考:業務説明資料５ 業務内容(2)】【提案を求める事項】
・取材誘致に繋がりやすい切り口(キーワード)やテーマを提案すること。
・リリースの配信先・タイミング・回数や、メディアアプローチ先の具体的な媒体名等も提案すること。また、リリースの配信に当たっては、国内だけでなく海外にも広く発信できるよう、プレスリリース配信サービスの活用など、広く波及させる方法を具体的に提案すること。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。



















（３）広報ツールの制作及び活用【参考:業務説明資料５ 業務内容(3)】
【提案を求める事項】
・認知や集客に繋がる効果的な広報物の活用方法を、必要部数や設置場所も含めて提案すること。
・会場等で配布する広報物では、本イベントとパートナーシップ事業を一体的に広報できるよう、適切な広報物の形式を提案すること。
・アンケート回答者に配布するノベルティグッズについて、具体的に提案すること
・デジタルサイネージについては、首都圏在住者と合わせ、遠方からの観光客の誘致や認知向上に効果的と考えられる媒体を提案すること。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。




















（４）広告掲出業務【参考:業務説明資料５ 業務内容(4)】【提案を求める事項】
・交通広告や、交通広告以外の媒体について、認知拡大や集客に効果があると考えられるものを提案すること
・Web広告について、ターゲットとするユーザーや広告を掲出する媒体の種類、広告の本数、配信のタイミング、想定リーチ数等を具体的に提案すること。
　併せて、本イベントに関心のある層に訴求できる方法があれば、提案すること。
・(提案がある場合)インフルエンサーを起用したPRについても、どのようなインフルエンサーを起用するかや投稿のタイミング等について、具体的に提案すること。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。





















（５）ホームページ制作・運営業務【参考:業務説明資料５ 業務内容(5)】【提案を求める事項】
・パソコン、タブレット端末、スマートフォンなど、マルチデバイスでの利用対応や多言語対応をどのように実施するか提案すること。
・新規訪問者の獲得やアクセス数を維持するための工夫を提案すること。また、外国語ページのアクセス数増につながる工夫について提案すること。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。




















（６）公式Twitterを活用した情報発信【参考:業務説明資料５ 業務内容(6)】【提案を求める事項】
・Twitterの拡散力を生かし、フォロワーの獲得やイベントの集客、街の回遊に繋がるような運用方法
について提案すること。
・(イベントの集客に効果的なものがあれば)Twitter以外のSNSについても、種類や活用方法などを
提案すること。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。























（７）街の回遊促進に繋がるプロモーション【参考:業務説明資料５ 業務内容(7)】【提案を求める事項】
①店舗やホテル等との連携プロモーション
ア 本イベントの認知向上を図るとともに、店舗やホテル、観光施設等への集客を図る仕掛けについ
て提案すること
 イ 連携先(店舗やホテル等)を増やす方法についても提案すること。
ウ 店舗やホテル等との連携に関する効果的な広報の進め方を提案すること。
②動画等を活用したプロモーション
地域のイルミネーションや夜景スポットなどの情報を盛り込んだ回遊ルートを作成するとともに、
回遊ルートを紹介する動画を作成すること。動画の内容、長さ、本数、作成した動画の活用方法などについて、具体的に提案すること。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。






















（８）パートナーシップ事業との連携広報【参考:業務説明資料５ 業務内容(8)】[bookmark: _GoBack]【提案を求める事項】
・実行委員会の広報ツールの効果的な活用方法について提案すること。
・パートナーシップ事業主催団体の広報媒体等を活用させて頂きながら、より効果的に相互誘客を実現するための広報のアイディアを提案すること。
・この注意書きは、提案書作成時には削除してください。





















（様式９）
令和３年　　月　　日
クリエイティブ・ライト・ヨコハマ実行委員長

所　 在　 地（共同提案の場合は代表法人）

商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

辞退届


次の件について、プロポーザルへの参加を辞退します。

業務名：令和３年度創造的イルミネーション広報プロモーション業務委託

理由：
















連絡先：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当部署
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　　話
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail





