〇〇公園　令和〇年度　事業報告書
〇〇公園　令和〇年度　事業報告書
事業報告書様式

１　様式１
　（施設概要、指定管理者概要）
２　様式２
（管理運営体制（事業計画書様式２）の報告、利用促進・市民協働等（事業計画書様式３）の報告、維持管理（事業計画書様式４）の報告）
３　様式３
（有料施設利用回数・人数・稼働率（月別）・利用料金収入実績、令和○年度公園利用状況）
４　様式４
　（令和○年度修繕実績）
[bookmark: _Hlk33960504]５　様式５
（令和○年度増減備品一覧）
[bookmark: _Hlk33960585]６　様式６
　（苦情要望対応報告、事件・事故・災害対応報告）
７　様式７
　（利用者アンケート結果）
８　様式８
　（研修実施報告）
９　様式９
　 （無料事業実施報告一覧（自主事業含む）、有料事業実施報告一覧（自主事業含む））
10　様式10
　（業務の第三者委託実績）
11　様式11
（収支報告書（指定管理事業のみ））
12　様式12
（運営目標・実績報告）










　　　　
（事業報告書様式１）
１　施設概要
	公園名
	

	所在地　　
	

	公園面積、公園種別
	

	主な施設
	

	特徴
	

	公園開園日
	



２　指定管理者概要
	指定管理者名
	

	代表者名
	

	所在地
	

	指定管理期間
	

	現指定管理者管理運営開始日
	




















（事業報告書様式２）
１　管理運営体制（事業計画書様式２）の報告
	










２　利用促進・市民協働等（事業計画書様式３）の報告
	















３　維持管理（事業計画書様式４）の報告
	













（事業報告書様式３）
１　有料施設利用回数・人数・稼働率（月別）・利用料金収入実績　※有料施設がある場合のみ該当
	





２　令和○年度公園利用状況（園地や無料施設で利用者数を計測している場合は記入）
	月別
	公園の利用人数
	備考

	４月
	
	

	５月
	
	

	６月
	
	

	７月
	
	

	８月
	
	

	９月
	
	

	10月
	
	

	11月
	
	

	12月
	
	

	１月
	
	

	２月
	
	

	３月
	
	

	年間合計
	
	






（事業報告書様式４）
令和○年度修繕実績（※指定管理者が実施したもののみ記入）
	修繕年月日
	修繕箇所
	金額
(単位:円)
	委託業者名または直営かの記載

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	
	○○円
	



（事業報告書様式５）
令和○年度増減備品一覧（※指定管理者が購入・廃棄したもののみ記入）
	品名
	形状・その他
	単価
(円)
	購入
	廃棄
	増減理由


	
	
	
	数量
	年月日
	数量
	年月日
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



（事業報告書様式６）
苦情要望対応報告
	
	年月日
	内容
	対応結果

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	

	４
	
	
	



事件・事故・災害対応報告
	
	年月日
	内容及び被害
	対応結果

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	

	４
	
	
	








（事業報告書様式７）
利用者アンケート結果


（事業報告書様式８）
研修実施報告
	
	実施日
	研修名
	参加人数
	内容及び効果

	１
	
	
	
	

	２
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	４
	
	
	
	



（事業報告書様式９）
無料事業実施報告一覧（自主事業含む）
	事業名
	事業内容・実施結果
	参加
人数
	実施日

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



有料事業実施報告一覧（自主事業含む）
	事業名
	事業内容・実施結果
	参加
人数
	実施日
	自主事業決算額

	
	
	
	
	自主事業費
　　　(円)
	自主事業
収入(円)

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	○円
	○円


様式11：収支報告書の自主事業収入科目と一致すること







（事業報告書様式10）
業務の第三者委託実績
	業務
	内容
	委託会社

	金額
(円)
	年回数
	実施月

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








（事業報告書様式11）
収支報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	科目
	当初予算額
(A)
	補正額
(B)
	予算現額
(C=A+B)
	決算額(D)
	差引
(C-D)
	説明


	収入の部
	
	
	
	
	
	

	指定管理料
	
	
	
	
	
	横浜市より（物価スライド補正額：xxxxx円、賃金水準スライド補正額：xxxxx円）	Comment by 公園緑地管理課指定管理等担当: 物価・賃金水準スライドの収入補正額について
年度中の予算補正等により、物価・賃金水準変動分が当年度の指定管理料に反映（上乗せ）された場合は、決算時に補正額(B)欄に記載するとともにその金額の内訳を説明欄に記入して報告してください。

	利用料金収入
	
	
	
	
	
	

	指定管理事業収入	Comment by 公園緑地管理課指定管理等担当: 指定管理事業とは
原則
・公募要項や仕様書等で実施を求める事業です。
・実施に係る経費は指定管理料を充当します。
・自主事業に係る経費は指定管理事業の収支とは区分し、自主事業収支に記載してください。
例外
・仕様書等に定めがない企画や事業等であっても、施設の設置目的に合致し、利用者サービスの向上に資するもので、無料又は実費程度で実施される場合は、指定管理事業として扱い、指定管理業務の収支に含めることができます。
	
	
	
	
	
	

	雑入
	
	
	
	
	
	

	その他雑入
	
	
	
	
	
	

	収入合計（ａ）
	
	
	
	
	
	



	科目
	当初予算額
(A)
	補正額	Comment by 公園緑地管理課指定管理等担当: 物価スライドの支出補正額について
年度中の予算補正等により、物価変動分が当年度の指定管理料に反映（上乗せ）された場合は、決算時に、実際に充当した科目（人件費以外）の補正額(B)に記載するとともにその充当分を説明欄に記入して報告してください。
(B)
	予算現額
(C=A+B)
	決算額(D)
	差引
(C-D)
	説明

	支出の部
	
	
	
	
	
	

	人件費
	
	
	
	
	
	（賃金水準スライド充当分：補正額xxxxx円）	Comment by 公園緑地管理課指定管理等担当: 賃金水準スライドの支出補正額について
年度中の予算補正等により、賃金水準変動分が当年度の指定管理料に反映（上乗せ）された場合は、決算時に、補正額(B)に記載するとともにその人件費充当分を説明欄に記入して報告してください。

	
	給与・賃金
	
	
	
	
	
	

	
	社会保険料
	
	
	
	
	
	

	
	通勤手当
	
	
	
	
	
	

	
	福利厚生費
	
	
	
	
	
	

	
	勤労者福祉共済掛金
	
	
	
	
	
	

	
	退職給付引当金繰入額
	
	
	
	
	
	

	事務費
	
	
	
	
	
	

	
	旅費
	
	
	
	
	
	

	
	消耗品費
	
	
	
	
	
	

	
	会議賄い費
	
	
	
	
	
	

	
	印刷製本費
	
	
	
	
	
	

	
	通信運搬費
	
	
	
	
	
	

	
	使用料及び賃借料
	
	
	
	
	
	

	
	
	（横浜市への支払い分）	Comment by 公園緑地管理課指定管理等担当: ・自主事業の実施に係る目的外使用料（行為許可等・設置管理許可及び占用許可）は自主事業支出の各種使用料に記載してください。
	
	
	
	
	
	

	
	
	（その他）
	
	
	
	
	
	

	
	備品購入費
	
	
	
	
	
	

	
	保険料
	
	
	
	
	
	

	
	振込手数料
	
	
	
	
	
	

	
	リース料
	
	
	
	
	
	

	
	手数料
	
	
	
	
	
	

	
	その他事務費
	
	
	
	
	
	

	事業費
	
	
	
	
	
	

	
	指定管理事業費
	
	
	
	
	
	

	管理費
	
	
	
	
	
	

	
	光熱水費合計
	
	
	
	
	
	

	
	
	光熱水費（電気）
	
	
	
	
	
	

	
	
	光熱水費（ガス）
	
	
	
	
	
	

	
	
	光熱水費（水道）
	
	
	
	
	
	

	
	
	光熱水費（下水道）
	
	
	
	
	
	

	
	清掃費
	
	
	
	
	
	

	
	修繕費
	
	
	
	
	
	

	
	機械警備費
	
	
	
	
	
	

	
	公園及び公園施設設備保全費
	
	
	
	
	
	

	
	
	施設（建物）・設備保守
	
	
	
	
	
	

	
	
	園地管理費
	
	
	
	
	
	

	
	
	その他保全費
	
	
	
	
	
	

	公租公課
	
	
	
	
	
	

	
	公租公課（事業所税）
	
	
	
	
	
	

	
	公租公課（消費税）
	
	
	
	
	
	

	
	その他公租公課
	
	
	
	
	
	

	事務経費（本部分）
	
	
	
	
	
	

	雑費
	
	
	
	
	
	

	支出合計（ｂ）
	
	
	
	
	
	

	差引（ａ―ｂ）
	
	
	
	
	
	



（参考）指定管理事業外の収支
	自主事業収入合計（ｃ）
	
	
	
	
	
	

	自主事業支出合計（ｄ）
	
	
	
	
	
	

	
	自主事業費	Comment by 公園緑地管理課指定管理等担当: 自販機の設置に係る電気料金については、自主事業費支出に記載してください。設置管理許可料については、各種使用料に記載してください。
	
	
	
	
	
	

	
	各種使用料	Comment by 公園緑地管理課指定管理等担当: 自主事業の実施に係る目的外使用料（行為許可等・設置管理許可及び占用許可）は各種使用料に記載してください。
	
	
	
	
	
	

	差引（ｃ－ｄ）
	
	
	
	
	
	



	設置管理許可収入合計（ｅ）
	
	
	
	
	
	

	設置管理許可支出合計（ｆ）
	
	
	
	
	
	

	差引（ｅ－ｆ）
	
	
	
	
	
	



	今年度の収支報告


























（事業報告書様式12）
運営目標・実績報告【自己評価　◎：特筆すべき取組がある　〇：達成している　△：改善を要する】
	項　目
	計画時の取組み内容及び具体的な数値目標
	実績
	自己評価
（◎・○・△）
	改善点等
今後の取組

	業務運営１
（事業計画書様式２：運営業務の実施計画・取組）
	
	
	
	

	業務運営２
（事業計画書様式２：管理運営体制、人員の配置と研修計画）
	
	
	
	

	業務運営３
（事業計画書様式３：利用者サービスの向上・利用促進策）
	
	
	
	

	業務運営４
（事業計画書様式３：広報・プロモーションの取組）
	
	
	
	

	業務運営５
（事業計画書様式３：市民協働、市民主体の活動の支援、地域人材育成）

	
	
	
	

	業務運営６
（事業計画書様式３：地域課題を踏まえた事業提案・地域活性化への貢献）
	
	
	
	

	業務運営７
（事業計画書様式３：本市の重要施策を踏まえた取組・環境への配慮）
	
	
	
	

	業務運営８
（事業計画書様式４：公園の魅力を高める施設保全・管理）
	
	
	
	

	業務運営９
（事業計画書様式４：施設（建物等）、設備の維持管理、修繕計画）
	
	
	
	

	業務運営10
（事業計画書様式４：樹木、植栽等の管理）
	
	
	
	

	業務運営11
（事業計画書様式４：巡視・清掃）
	
	
	
	

	収支
（事業計画書様式７：収入確保、経費節減策）
	
	
	
	





13

