
監査課資料提出の手順①
手順１：監査課資料提出フォームにアクセスします。
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※ 資料提出にあたっては、容量縮減のためzipファイル（圧縮ファイ
ル）での提出をお願いします。

※ zipファイル（圧縮ファイル）の作成方法は、下記リンク先でご確
認をお願いします。

※ 手順⑬の「保存」ボタンを押すと施設側で修正できなくなります
のでご注意ください。詳細は手順⑬をご参照ください。

※ kintoneで資料を提出した場合、紙での資料提出は不要です。

Windows11の場合
zipファイル（圧縮ファイル）の作成方法

https://h-k-Yokohama.s.cybozu.com/k/2509/

監査資料提出フォーム

※ 上記リンクをクリックした際、kintoneのログイン状況により、
後述の手順２～７が省略される場合があります。その場合は、
手順８以降を参照して資料の提出をお願いします。

https://www.city.yokohama.lg.jp/business/bunyabetsu/kosodate/ninka/jizen08.files/0651_20250409.pdf
https://www.city.yokohama.lg.jp/business/bunyabetsu/kosodate/ninka/jizen08.files/0651_20250409.pdf
https://h-k-yokohama.s.cybozu.com/k/2509/
https://h-k-yokohama.s.cybozu.com/k/2509/
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監査課資料提出の手順②
手順２：kintoneにログインします
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ログイン名とパスワードを入
力し、ログインしてください

※ kintoneのログイン状況によっては、
後述の手順３～７が省略される場合があ
ります。その場合は、手順８以降を参照
して資料の提出をお願いします。



監査課資料提出の手順③
手順３：画面左上にあるkintoneボタンをクリック
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ココをクリック



監査課資料提出の手順④
手順４：ポータル画面が表示されますので、監査課資料提出フォームと入力
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右上にある検索ボックスに
「監査課資料提出フォーム」
と入力し、しばらく待つ



監査課資料提出の手順⑤
手順５：しばらく待って「監査課資料提出フォーム（令和８年度）」が表示されたらクリック
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検索結果候補の
「監査課資料提出フォー
ム（令和…」をクリック
※ 表示までに５秒程度かかる場合が

あります



監査課資料提出の手順⑥
手順６：下記画面が表示された場合は「アプリ」をクリック（この画面が表示されない場合は手順８に進

んでください）
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「アプリ」をクリック



監査課資料提出の手順⑦
手順７：下記画面が表示された場合は「監査課資料提出フォーム（令和８年度）」をクリック（この画面

が表示されない場合は手順８に進んでください）

7

「監査課資料提出フォーム
（令和８年度）」をクリック



監査課資料提出の手順⑧
手順８：監査課資料提出フォーム（令和８年度）が表示されますので、右上の ⊕ をクリック
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ココの「⊕」ボタンを
クリック



監査課資料提出の手順⑨
手順９：資料提出画面が出ます

9

※このタイミングではまだ「保存」ボタンは押さないでください



監査課資料提出の手順⑩
手順10：「施設・事業所名」欄に自施設名を入力し、取得をクリック
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①自施設名を入力

②取得をクリック

※このタイミングではまだ「保存」ボタンは押さないでください



監査課資料提出の手順⑪
手順11：自施設名が取得されたのを確認してください
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自施設名が取得（表示）されたのを確認してください
（自施設名は給付費申請アプリで表示される名称と同じ
となる想定です）
※「データがありません」と表示される場合は、監査課（671-4193）までお問合せください

※このタイミングではまだ「保存」ボタンは押さないでください



監査課資料提出の手順⑫
手順12：提出する資料（zipファイル）を赤枠のエリアにドラッグ＆ドロップ
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提出する全ての資料をzip(圧縮)ファイルにまとめ
たうえで、そのzip(圧縮)ファイルをドラッグ＆ド
ロップして添付してください
※資料は、zip(圧縮)ファイル形式で提出してください。

ファイルの圧縮方法は、本手順書の最初のページを参照して
ください

※自己点検表はエクセルファイルで提出してください（pdfファイル
等、エクセルファイル以外の形式では提出しないでください）

※「参照」を押してファイルを添付することもできます
※連絡事項等は左下の備考欄を活用してください

※ このタイミングではまだ「保存」ボタンは押さないでください

提出する資料をzip(圧縮 )
ファイルにまとてください

決算関係資料は「会計関係」
フォルダにまとめてください



監査課資料提出の手順⑬
手順13：提出する資料が添付し終わったら保存ボタンをクリック
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•ファイルが正常に添付されると、添付したファイル名が表示された状態（青
点線の四角形の状態）になります。

•「保存」ボタンはファイルを添付した後に押してください。
•「保存」ボタンを押した後は、ファイルの差し替えができなくなります。一
時保存機能はありませんので、保存ボタンを押す前に提出資料に漏れ等がな
いかご確認をお願いします。

•保存ボタンを押した後に、資料の差し替え、修正及び追加をする場合は、手
順８以降を参考に、修正等したいファイルのみを御提出していただき、備考
欄にその旨の記載をお願いします。

•kintoneで資料をご提出いただいた場合、紙での資料提出は不要です。

※赤点線枠内の注意事項を確認後に保存ボタンを押してください



監査課資料提出の手順⑭
手順14：保存ボタンをクリックしてこの状態になると提出完了です
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「施設・事業所名」欄の横に「取得」ボタンが表示され
なくなっていれば提出完了です。資料の御提出ありがと
うございました。
※ご不明な点等ありましたら、監査課（671-4193）までお問合せください
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