
 

 

【収支予算書 作成要領】 

 

私立幼稚園等はまっ子広場事業は、【別紙３】「横浜市私立幼稚園等はまっ子広場事業補助金交付要綱」に則っ

て実施していただきます。 

補助金の交付対象については、【別紙３】「横浜市私立幼稚園等はまっ子広場事業補助金交付要綱」第４条の 

別表第１に掲げる事業を実施するにあたり必要な経費とします。具体的な補助対象経費については要綱及び、【別

紙４】はまっ子事務取扱説明書をご確認いただき、収支予算書を作成してください。 

 

なお、国又は他の地方公共団体が行う同種の補助金を活用した事業は、本補助事業として重複して実施するこ

とはできません。 

特に、神奈川県から「神奈川県私立幼稚園地域開放推進費補助金」を受けて事業を実施している場合は、本事

業とは事業内容及び収支を分けて実施する必要がありますので、ご注意ください。 

県補助事業と重複していないか等、神奈川県に確認させていただくことがあります。 

 

 

（１）記入の方法について 

歳入と歳出は同額としてください。 

 

（２）歳入について 

    募集要項２ページ、「ウ 補助金の上限額、支払等」を参照してください。補助金以外に事業実施に伴う

自己資金、寄付金等の予定があれば、記載してください。 

※補助金額算定時に、千円未満の端数があるときは切り捨てます。 

 

（３）歳出について 

ア 報償費について 

・地域の親子を対象にした事業（育児講座、交流保育、子育て相談会や親子教室等）に関する講師等の

謝金です。 

・幼稚園との共催事業については、幼稚園事業とはまっ子広場事業とを按分してください。 

イ 賃金について 

・明確に、横浜市私立幼稚園等はまっ子広場のための業務によるものに限ってください。常勤の職員で

は区別がつきにくいため、長期休業期間の臨時職員や育児支援事業の補助員等、業務にかかる人件費

であることが分かる様に記載してください。 

・神奈川県の最低賃金を基準に一日あたりの交通費を加え積算してください。 

※（（時給×時間数）＋（交通費））×日数 

ウ 消耗品費 

・事業の実施にかかる周知チラシ、事務用消耗品などの経費です。 

資料代は（コピー単価×枚数）などで積算してください。 

エ 役務費 

・保険料：不特定多数の利用者を対象にする事業ですので、保険の加入は各園の実情により計画してく

ださい。 

・通信費：切手代など 

  オ 備品購入費 

    ・事業の実施にかかる備品の購入経費です。 

カ その他 

・事業の実施にかかる光熱水費など、その他の経費です。 
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（歳入） （単位：円）

項　　　目 金　　額 備　考

自己資金 10,400

合　　　計 1,010,400

（歳出）

項　　　目 金　　額 備　考

報償費 285,000

賃金 290,400

消耗品費 80,000

役務費 100,000

備品購入費 180,000

その他 75,000

合　　　計 1,010,400

　　↑「歳入」の合計と「歳出」の合計は一致させてください。

春期休業期間園庭・園舎開放連絡員      30,800円
　 (＠1,300×3時間＋交通費500円/日）×7日
夏期休業期間園庭・園舎開放連絡員　  88,000円
　 (＠1,300×3時間＋交通費500円/日）×20日
冬期休業期間園庭・園舎開放連絡員      30,800円
　 (＠1,300×3時間＋交通費500円/日）×7日
交流保育　補助員（2人）　　　　　　88,000円
　 (＠1,300×3時間＋交通費500円/日）×10回×2人
育児講座、子育て講演会、親子教室　補助員（2人）  52,800円
　 (＠1,300×3時間＋交通費500円/日）×6回×2人

地域の親子を対象とした事業に関わる消耗品　50,000円
　  (@５×10,000枚 ＝ 50,000円)  チラシ作成
画用紙・折り紙・マジック等消耗品　30,000円

○○保険

←歳入と歳出の合計は同じになるようにしてください。

乳幼児用の手押し車　60,000円（20,000円×3台）、
乳児用玩具、絵本　　60,000円
フロアマット　60,000円

育児講座開催
・講師謝礼40,000円　(@20,000円×2回）
子育て相談会開催
・相談員謝礼10,000円　(@5,000円×2回）
子育て講演会開催
・講師謝礼20,000円　(@20,000円×1回）
親子教室開催
・講師謝礼15,000円　（@5,000円×3回）
観劇会開催
・団体謝礼100,000円　（@100,000円×1回）
移動動物園
・団体謝礼100,000円　（@100,000円×1回）

私立幼稚園等はまっ子広場事業【常設園】　収支予算書（R8.4～R9.3）　記入例

園の名称　　YOKOHAMA幼稚園　

積　算　等　内　訳

私立幼稚園等
はまっ子広場事業補助金

1,000,000

①通常期の園庭・園舎開放 週５日

②長期休業中の園庭・園舎開放 有

③地域の親子を対象とした事業 有

←歳入と歳出の合計は同じになるようにしてください。

積　算　等　内　訳
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内訳・積算根拠は、
できるだけ詳細に
記載してください

「横浜市私立幼稚園等はまっ子
広場事業補助金交付要綱」別表
第１を参照し、補助金額をご記

載ください。

プルダウンか
ら選択してくださ

い。


	
	収支予算書  記入例


