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	介護療養型医療施設

変更届等一覧表




	§１ 手続き方法


１　変更手続きの手順








２　変更手続きについて

（１）変更区分について

	変更区分
	介護保険法
	留意事項

	変更届
	法第111条
	変更届出書（第5号様式）により手続きを行います。

来庁が必要な変更届は、変更日前に届け出てください。郵送による変更届は、管理者の交代については変更日前、それ以外の変更は変更後１０日以内に届け出てください。

	変更申請
	法第108条第1項
	変更申請書（第11号様式）により手続きを行います。

	辞退届
	法第113条
	指定辞退届出書（第7号様式）により手続きを行います。

辞退１月前に届け出てください。


（２）来庁

来庁は予約制です。横浜市健康福祉局高齢施設課に電話いただき、予約のうえ来庁してください。

（３）返信用封筒

返信用封筒は、変更届受理書を返送するためのものです。長形3号封筒に82円切手を貼って、返信先の宛先を記入してください。返信用封筒がないと受理書等の書類を返送できませんのでご了承ください。

（４）その他

　　　必ず市へ提出した書類の控えを作成してください。また、控えについては手続き完了後に市から返送する受理書と共に施設で保管してください。

	§２ 建物に関する変更


	変更内容
	変更区分

［提出方法］

【提出期限】
	必要書類

	建物の

構造概要・平面図

（レイアウト変更）

（病棟の増改築を除く）
	変更届

［来庁］

【変更日前】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 新平面図（変更後の平面図）

□ 旧平面図（現状の平面図）

□ 写真

□ 返信用封筒

	施設の住所（転居あり）
	あらかじめ横浜市健康福祉局医療安全課に相談してください。

	施設の住所（転居なし）
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 市区町村発行の住居表示変更証明

□ 返信用封筒

	施設の名称
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 返信用封筒

	施設の電話・FAX番号
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 返信用封筒


※　移転、レイアウト、名称変更は、横浜市健康福祉局医療安全課の許可後、提出してください。

※　図面・写真は、指定基準上必要とされている設備及び外観（写真）を明記・添付すること（変更箇所のみ）

※　病棟の増改築の場合は、来庁の上、相談してください。

	§３ 人員に関する変更


	変更内容
	変更区分

［提出方法］

【提出期限】
	必要書類
	備考

	介護支援専門員

（氏名変更を含む）
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 勤務表（介護支援専門員の部分のみ）

□ 資格証（写）

□ 介護支援専門員事前登録総括表

□ 返信用封筒
	


※　管理者・介護支援専門員以外の従業者の変更については、変更届出書の提出は不要です。

　　従業者の確認については、必要に応じて市から連絡し、提出いただくこともありますので、資格証・雇用契約書・履歴書・出勤簿等は各施設において保管しておいてください。

　　なお、減員により人員基準違反にならないよう注意してください。

	§４ 管理者の変更


管理者不在は、重大な基準違反となりますので、変更事由が発生した際には、後任の有無を問わず、速やかに連絡してください。

	変更内容
	変更区分

［提出方法］

【提出期限】
	必要書類

	管理者の交代
	変更届

［郵送］

【変更日前】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 管理者の経歴書

□ 資格証（写）

□ 法人代表者誓約書

□ 管理者誓約書

□ 管理者の責務チェックリスト

□ 返信用封筒

	管理者の氏名・住所
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 返信用封筒


※「法人代表者誓約書」は、サービス別に必要です。新たな管理者が（介護予防）通所リハビリテーション等の管理者を兼ねる場合、「法人代表者誓約書」は、「介護療養型医療施設用」の他に「居宅サービス用」「介護予防サービス用」が必要になります。

※管理者が役員に就任する場合、役員変更の届出も必要になります。「6 法人関係の変更」を参照のうえ手続きをしてください。

	§５ 運営に関する変更


	変更内容
	変更区分

［提出方法］

【提出期限】
	必要書類

	入院定員の増減

（運営規程の変更）

事前に医療ベッド計画担当と調整を行ってから相談してください。
	変更申請

・変更届

［来庁］

【変更日前】
	□ 指定変更申請書（第11号様式）（定員増の場合に限る）

□ 変更届（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 第5号様式付表19（又は付表20）

□ 運営規程（入院定員・人員体制変更後の運営規程）

□ 勤務表

□ 資格証（写）（資格を必要とする職種のみ）

□ 図面

□ 写真

□ 返信用封筒

	協力歯科医療機関
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 運営規程（変更後）

□ 協力歯科医療機関との契約書（写）

□ 返信用封筒

	料金表

（運営規程の変更）
	変更届

［来庁］

【変更日前】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票

□ 運営規程＋新料金表（変更後の運営規程）

□ 返信用封筒


※　入院定員の増減の際に提出する資格証は、要資格者が増となる場合に必要。

※　入院定員の増減に伴って、施設のレイアウトの変更が発生する場合は別途変更届が必要です。

	§６ 法人関係の変更


	変更内容
	変更区分

［提出方法］

【提出期限】
	必要書類

	法人代表者・役員

（氏名・住所変更を含む）
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票（法人用）

□ 法人の登記事項証明書（謄本）（原本）

　（登記事項証明書に記載のない役員の交代の場合は不要）

□ 法人役員名簿

□ 法人代表者誓約書（氏名・住所変更の場合は不要）

□ 市内事業所一覧表（法人が所管する事業所が一つの場合は不要）

□ 返信用封筒

	法人の住所

（転居・住居表示変更）
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票（法人用）

□ 法人の登記事項証明書（謄本）（原本）

□ 市町村発行の住居表示変更証明（住居表示の変更の場合）

□ 市内事業所一覧表（法人が所管する事業所が一つの場合は不要）
□ 返信用封筒

	法人の名称変更

（合併による）
	変更ではなく、旧法人としての「廃止」、新法人としての「新規開設許可」の手続きとなります。

	法人の名称

（合併を除く）
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票（法人用）

□ 法人の登記事項証明書（謄本）

□ 市内事業所一覧表（法人が所管する事業所が一つの場合は不要）

□ 返信用封筒

	法人の電話・FAX番号
	変更届

［郵送］

【後10日以内】
	□ 変更届出書（第5号様式）

□ 変更届管理票（法人用）

□ 市内事業所一覧表（法人が所管する事業所が一つの場合は不要）

□ 返信用封筒


※法人代表者誓約書は、サービス区分により様式が異なりますのでご注意ください。

① 居宅サービス用（70条）

② 介護予防サービス用（115条の２）

③ 居宅サービス・介護予防サービス用（①と②を合わせた様式）

④ 居宅介護支援（79条）

⑤ 介護老人福祉施設（86条）

⑥ 介護老人保健施設（94条）

⑦ 介護療養型医療施設（107条）

例：開設法人が、介護療養型医療施設の他に居宅サービス事業や介護予防サービス事業を行っている場合には、上記の①、②、⑦（又は③、⑦）が必要です。
	§７ 辞退届


改正介護保険法が、平成21年５月１日から施行され、辞退届が事前届出制になりました。

改正介護保険法の施行日から１ヶ月を経過する日（平成21年６月１日）以降に事業を辞退する事業者については、１ヶ月前に届出を行う必要があります。

	内容
	区分

［提出方法］

【提出期限】
	必要書類

	指定の辞退

辞退事由が発生した場合、

事前にご相談ください。
	辞退届

［来庁］

【１月前】
	□ 辞退届出書（第7号様式）

□ 指定通知書（原本）

　（紛失した場合は、紛失届が必要です。）

□ 返信用封筒




生活保護法等の指定介護機関については、施設の廃止にあたり、「生活保護法等指定介護機関廃止届出」が別途必要になります。

問い合わせ先：横浜市健康福祉局保護課（045-671-2429、2403）

「廃止届出書」様式については、神奈川県のホームページからダウンロードできます。

（　http://www.pref.kanagawa.jp/cnt/f152/　）
	送付用ラベル


書類の郵送にあたっては、こちらをコピーのうえ、宛名として使用されると便利です。

手続きについて、担当者が分かっている場合には、担当者名を余白に記載してください。





変更事由等の発生








「一覧表」で提出方法等の確認





【郵送】管理者の交代･･･変更日前


　　その他の変更･･･変更後１０日以内








【来庁】　変更日前








① 電話による来庁予約


   　予約先：横浜市健康福祉局高齢施設課


　　045-671-3923


② 必要書類の作成


③ ②の控えを作成（事業所保管用）


④ 予約日に②・③を持参して市庁舎に来庁


　   来庁先：高齢施設課（市庁舎８階）














① 必要書類の作成


② ①の控えを作成（事業所保管用）


③ ①を郵送する


　 　郵送先：〒 231-0017


　 　　　　  　横浜市中区港町１－１


　　　　　　 　　横浜市健康福祉局


　　　　　　　　 高齢施設課 宛








この一覧表の最後に掲載してある「宛名ラベル」をご利用いただくと便利です。





書類の差し換え等を考慮し、早めに手続きを行ってください。








〒231-0017　横浜市中区港町１－１





横浜市健康福祉局　高齢施設課　宛








　　　　［介護療養型医療施設　変更届　在中　］　
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