
令和４・５年度ショートステイの本入所への転換 

老人福祉法及び介護保険法に基づく手続きについて 

 

１ 必要手続きの確認 

 以下のフロー図で、必要手続・書類を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 提出期限及び方法 

転換実施の前月 1日（休日の場合は前営業日）までに郵送でご提出ください。 

例：令和５年４月１日に転換する → 令和５年３月１日〆切 

  令和５年５月１日に転換する → 令和５年３月31日〆切 

  令和５年６月１日に転換する → 令和５年５月１日〆切 

※令和５年３月１日に転換する場合は、令和５年２月10日〆切です。 

※書類の不備等が予想されるため、期限に関わらず早めにご提出をお願いいたします。 

※締切を過ぎてから提出された場合は、転換実施は翌月になります。 

※財産処分手続き終了後から当手続きを進めてください。 

  

Q 

併設型ショートステイの定員数が０になりますか？ 

いいえ はい 

「事業変更の手続き」へ 

記入例はA１を参照 

 

「事業変更の手続き」へ 

記入例はA２を参照 

 

（問合せ先） 

健康福祉局高齢施設課施設運営係 

担当 細川、新井、浅野 

TEL：671-3923 FAX：641-6408 

MAIL：kf-tokuyou@city.yokohama.jp 



事業変更の手続き 

（記入例：A1定員の減少またはA2ショートステイ指定「型」の変更） 

 

 

※①及び⑤イは１つにまとめてください。添付書類についても重複するものは１部で構いません。 

※介護老人福祉施設と短期入所生活介護の事業所番号が同じ場合 

 指定居宅サービス事業者等変更届出書（第５号様式）は１つにまとめてください。（②、④、

⑥を１つにまとめてください。）添付書類についても重複するものは１部で構いません。 

※介護老人福祉施設と短期入所生活介護の事業所番号が異なる場合 

 指定居宅サービス事業者等変更届出書（第５号様式）は、介護老人福祉施設と短期入所生

活介護で様式を分けてください。（②及び⑥イで１つ、④及び⑥アで１つにまとめてくださ

い。）添付書類についても介護老人福祉施設と短期入所生活介護で分けてください。 

 

 手続き内容 
必要書類 

（提出前に☑をして確認してください） 
参照 

① 

（老人福祉法） 

老人短期入所事業の

定員減の事業変更届

出 

□老人居宅生活支援事業変更届出書 

（第 29 号様式の５） 

□図面 

□写真 

横浜市HP（短期入所生活介護

【変更】 > ※変更届様式） 

https://www.city.yokohama.lg

.jp/business/bunyabetsu/fuku

shi-

kaigo/kaigo/shinsei/kyotaku/

2henko/09.html 

□老人デイサービスセンター等変更届出

書（第 29 号様式の８） 

□図面 

□写真 

② 

（介護保険法） 

短期入所生活介護の

定員減の変更届出 

□指定居宅サービス事業者等変更届出書

（第５号様式）等 

□変更届管理票 

□付表10（10-特養併設型） 

□運営規程 

□勤務表 

□資格証 

□図面 

□写真 

□部屋別施設一覧表 

□返信用封筒 

横浜市HP（短期入所生活介

護【変更】 > ２変更届一覧表

（事業所関係） >  (３)１ 利用

定員の増減） 

https://www.city.yokohama.lg.

jp/business/bunyabetsu/fukush

i-

kaigo/kaigo/shinsei/kyotaku/2

henko/09.html 

③ 

（老人福祉法） 

特別養護老人ホーム

の定員増の認可申請 

□老人ホーム廃止（休止・事業変更）

申請書（第 33 号様式） 

 



④ 

（介護保険法） 

介護老人福祉施設の

定員増の変更届出 

□指定居宅サービス事業者等変更届出書

（第５号様式）等 

□付表 17 

□変更届管理票 

□運営規程 

□勤務表 

□（資格証） 

□図面 

□写真 

□部屋別施設一覧表 

□返信用封筒 

横浜市HP（指定介護老人福祉施

設【変更】> ２変更届一覧表（事

業所関係） >  (３)１ 利用定員

の増減） 

https://www.city.yokohama.lg.

jp/business/bunyabetsu/fukush

i-

kaigo/kaigo/shinsei/kyotaku/2

henko/14.html 

⑤ 

（老人福祉法） 

レイアウト変更 

ア 介護老人福祉施設について 

□老人ホーム事業変更届出書 

（第 32 号様式） 

横浜市HP（指定介護老人福祉施

設【変更】> ※変更届様式） 

https://www.city.yokohama.lg.

jp/business/bunyabetsu/fukush

i-

kaigo/kaigo/shinsei/kyotaku/2

henko/14.html 

イ 短期入所生活介護について 

□老人居宅生活支援事業変更届出書 

（第 29 号様式の５） 

□図面 

□写真 

横浜市HP（短期入所生活介護

【変更】 > ※変更届様式） 

https://www.city.yokohama.lg.

jp/business/bunyabetsu/fukush

i-

kaigo/kaigo/shinsei/kyotaku/2

henko/09.html 

□老人デイサービスセンター等変更届

出書（第 29 号様式の８） 

□図面 

□写真 

⑥ 

（介護保険法） 

レイアウト変更 

ア 介護老人福祉施設について 

□指定居宅サービス事業者等変更届出書

（第５号様式）等 

□変更届管理票 

□図面 

□写真 

□返信用封筒 

横浜市HP（指定介護老人福祉施

設【変更】> ２変更届一覧表（事

業所関係） > (１)５ 施設のレイ

アウト変更） 

https://www.city.yokohama.lg.

jp/business/bunyabetsu/fukush

i-

kaigo/kaigo/shinsei/kyotaku/2

henko/14.html 

イ 短期入所生活介護について 

□指定居宅サービス事業者等変更届出書

横浜市HP（短期入所生活介

護【変更】 > ２変更届一覧表



（第５号様式）等 

□変更届管理票 

□図面 

□写真 

□返信用封筒 

（事業所関係） >   (１)５ 施

設のレイアウト変更） 

http://www.city.yokohama.lg.j

p/kenko/kourei/jigyousya/shin

sei/sisetsukyotaku/henkou/09/ 

 

 

 


