
第３号様式(第２条第１項第１号ウ) 
市 内 出 張 命 令 簿 (  令和  年度 ) 

所 

属 
 

 

決 裁 欄 用 件 及 び 出 張 先 
出 発 

補 職 ・ 氏 名 担 当 者 
帰 着 

  
 

月  日 
時  分 

  
  

 
月  日 
時  分 

適 要  

  
 

月  日 
時  分 

  
  

 
月  日 
時  分 

適 要  

  
 

月  日 
時  分 

  
  

 
月  日 
時  分 

適 要  

  
 

月  日 
時  分 

  
  

 
月  日 
時  分 

適 要  

  
 

月  日 
時  分 

  
  

 
月  日 
時  分 

適 要  

  
 

月  日 
時  分  

 
 

  
 

月  日 
時  分 

適 要  

                                                 (Ａ４) 
(備考) 

  1 特別の必要がある場合は、様式を適宜修正して使用することができる。 
 2 その他必要な事項は、摘要欄を適宜使用すること。 



第7号様式(第4条第1号イ) 

  旅費請求処理番号 

請求一覧処理番号 

市内出張旅費請求書(兼領収書) 

出 張 者 
所属   

職／氏名              (        ) 
 

年 月 日 旅費請求処理番号 

経 路 ・ 交 通 機 関 運賃(円) 備 考 出張先／住所・所在地 

出張用件／摘要 

年 月 日         

        
      

        

      
      

年 月 日         

        
      

        

      
      

年 月 日         

        
      

        
      

      

年 月 日         

        
      

        
      

      

年 月 日         

        
      

        
      

      
 

本 頁 の 合 計    円 

(合計     円) 
請求年月日・請求確認   領収年月日・領収印   

年  月  日 年  月  日 

( ／ ) 

(A4)  

 (備考) 

  1 氏名欄の括弧内に職員番号を記載すること。 

  2 庶務事務システムにより作成する場合は、別に定める所定の変更を加えることができる。 

  3 この様式により難いときは、必要な項目を加えることができる。 
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