【旭区税務課】会計年度任用職員募集要項
税務課課税事務補助・日額職　（令和８年9月１日採用）

１ 　業務内容
(1)　市民税・県民税賦課事務における課税資料の収集・入力確認作業・整理編綴、
　　データの読み取り及び照合、申告書の封入封緘作業、納税通知書発送作業の事務補助　　（引抜き、検品）
 (2)　軽自動車税賦課事務における入力確認作業、納税通知書（手作業分）の封入、納税　　通知書発送作業の事務補助（引抜き、検品）、返戻通知書の調査    
 (3)　他都市からの照会回答（照会回答書の出力、返送作業）
 (4)　その他定期課税等事務に関する事務補助（宛名書き、郵便物仕分けなど庶務作業）
 (5)　その他、大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、勤　　　務時間内のみ）

２ 　応募資格
（１) 令和８年４月１日現在　中学校卒業以上の方
（2) 地方公務員法第１６条各号（欠格条項）に該当しないこと
 　　※欠格事由の詳細は申込書でご確認ください
（3) 項番１の業務内容を遂行するにあたって必要な能力を有すること
・パソコンの基本操作（エクセル・ワードの基本操作）、窓口対応、電話対応ができる。
・上司、同僚との適切なコミュニケーションを図りながら職務を遂行する能力を有している。
・個人情報保護に高い意識を持ち、守秘義務を厳守して職務を遂行する能力を有している。
・公務員としての自覚をもち、法令を遵守して職務を遂行する能力を有している。

３ 　募集人数
１名

４ 　勤務条件
	任用期間
	令和８年9月１日（火）から令和９年３月31日（水）まで　

	勤務日
	月曜日から金曜日までのうち所属長が指定する週4日間

	勤務時間
	午前８時４５分から午後５時１５分まで ※途中１時間の休憩あり

	勤務場所
	旭区役所税務課（横浜市旭区鶴ヶ峰１丁目4番地の12）

	勤務を要しない日
	土曜日、日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する休日

	報酬等
	時給１，４６４円　期末手当、勤勉手当、通勤費用（実費相当額）を別途支給

	社会保険等
	健康保険（横浜市職員共済組合）、厚生年金、雇用保険に加入

	その他
	勤務条件等は横浜市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例等の関連規定に基づきます。



5　 　応募方法
(１) 　提出書類
ア　会計年度任用職員申込書
イ　会計年度任用職員作文用紙
ウ　返信用封筒（110円切手を貼付し、表側に申込者の住所・氏名を記載してください。）
（２） 　提出先　 旭区役所税務課に直接お持ちください。
　　　　【提出先】
横浜市旭区役所 税務課（区役所２階2４番窓口）
※ 窓口受付時間 平日　午前８時45分から午後５時まで
※締切　：　令和８年7月31日（金）午後５時まで

６ 　選考方法及び採用までの流れ
　　　申込書類による書類選考を実施します。書類選考結果は申込者全員に通知します。
　　　【書類選考結果】令和8年８月中旬頃に通知を発送予定
　　　【雇用時健康診断】令和8年9月以降

７ 　その他
・ 選考において提出された書類は返却しません。
・ 応募された方の個人情報は厳正かつ適切に管理を行い、採用選考以外の目的では使用
しません。ただし、採用者の個人情報は、人事情報として使用します。
・ 合否に関するお問合せには、一切お答えできません。
※ 提出書類記入上の注意 
・ 記入はすべて本人の自筆により、黒のボールペンを用いて丁寧に書いてください。
・ 職歴は職務内容も具体的に記入してください（例:窓口業務、電算入力業務等）
・ 記載内容が正しくないことが明らかになった場合は、合格を取り消す場合があります。
・　電話番号については、日中連絡がとれる番号を記入してください。

８ 　問合せ先
　　　横浜市旭区税務課　本多・千澤　電話：045‐954-6042
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