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問１ 業務中に個人情報や個人のプライバシーに接した場合、どのような対応をすることが

重要だと思いますか。 

                                           

                                           

                                                                                     

                                           

問２ 業務中、どのように処理したらよいかわからないことに直面したとき、どのような点

に気を付けることが重要だと思いますか。 

                                           

                                           

                                           

                                                                                     

問３ 周囲の職員と一緒に働く際に、どのようなことが重要だと思いますか。 

                                           

                                           

                                                                                     

                                           

 

問４ パソコンに関する次の項目についてご記入ください（どちらかを○で囲んでください）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○パソコンを使った業務の経験がある。 はい いいえ 

○パソコンを日常生活で使っている。 はい いいえ 

○ワードを使って文書作成ができる。 はい いいえ 

○ワードを使って作表ができる。 はい いいえ 

○ワード文書に図表の挿入ができる。 はい いいえ 

○エクセルファイルへの入力ができる。 はい いいえ 

○エクセルを使って作表ができる。 はい いいえ 

○エクセル関数を活用して表計算ができる。 はい いいえ 

○エクセルを使ってグラフ作成ができる。 はい いいえ 

○パワーポイントを使って資料の作成ができる。 はい いいえ 

○パソコンについての資格を持っている。 はい いいえ 

 →はいの場合は、資格名をお書きください。 


