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設 計 書

１ 委 託 名  「青葉区民まつり２０２６」会場設営及び運営補助等委

託

 ２ 履 行 場 所       青葉区民まつり運営委員会事務局の指定する場所 

 ３ 履行期間 □期間 年  月  日 から   年  月  日 まで 

    又は期限  ■期限 2026年11月3日 まで

 ４ 契約区分  □ 確定契約 ■概算契約

 ５ そ の 他 特 約 事 項        

 ６ 現 場 説 明         ■不要

□ 要  （  月  日  時  分  場所    ） 

 ７ 委 託 概 要       

  本業務の委託者である青葉区民まつり運営委員会が、令和８年 

  11月３日（火・祝）に開催する「青葉区民まつり２０２６」 

  に関して、本設計書に基づき、会場設営及び運営補助等を行う 
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名      称 形状寸法等  数  量 単位 
 単 価 

     (円) 

  金    額  

           (円) 
摘    要 

区民まつりの設

営、撤去並びに

催しの運営 

積算内訳

書、仕様

書による 

  1 式   
（    ） 

 
積算内訳書の

とおり 

計    1 式   
（    ） 

  

消費税及び地方

消費税相当額 
10％     

（    ） 
  

委託代金額 
     

（    ） 
  

         

         

         

 

                

         

         

         

         

         

         

         

         

※  概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む 



     積算内訳書（「青葉区民まつり2026及び青葉区健康フェスティバル2026」会場設営及び運営補助等業務委託）

様式・サイズ等 数量 単位 R8単価 金額
○第１駐車場設営（模擬店会場）

模擬店テント ９尺×２間 (65) 張 　 (　)
本部・音響テント ２間×３間 (2) 張 (　)
横幕 紐付き (63) 枚 (　)
パイプイス 屋外用 (362) 脚 (　)
テーブル　600×1800 屋外用 (104) 台 (　)
テーブル　450×1800　本部・警備用 屋外用 (69) 台 (　)
ウエイト 1 式
ベンチ (7) 台 (　)

○第１駐車場放送関係設営
音響設備（指示・操作スタッフ含む） tp8 mic2 1 式
設営撤去運搬費 1 式
場内アナウンス 1 式

○仮設電源設置工事
発電機　2.5k　燃料込 (12) 式 (　)
搬入搬出車両費 1 式

○公会堂司会進行
司会者 1 式
進行管理 2 名
進行台本作成 1 式
各団体タイムスケジュール等作成 1 式

○スポーツセンター1階通路（130㎡）
養生シート設置 1 式
養生テープ 1 式

○青葉スポーツセンター第１体育室（大きさ 35.1m×31.5m）【青葉区健康フェスティバル会場】
養生シート（ターポリンシート） 1 式
養生テープ 1 式
バンテアンパネル（ベース・ポール含む）900㎜×1800㎜ (54) 枚 (　)
テーブル　450×1800　 (111) 台 (　)
パイプ椅子 (287) 脚 (　)
ホワイトボード 900㎜×1800㎜ (14) 枚 (　)

○スポーツセンター第２体育室（大きさ29.1m×18.38m）及びトイレ
養生マット 1 式
布ガムテープ 1 式
養生テープ 1 式

○スポーツセンター第３体育室（大きさ15.26m×15m）及びトイレ・公会堂出演者控室
養生マット 1 式
布ガムテープ 1 式
廃材処理費 1 式
2階通路養生（50㎡） 1 式
養生テープ 1 式

○スポーツセンター２階研修室（大きさ101㎡）及び廊下養生対応
養生マット 1 式
布ガムテープ 1 式
養生テープ 1 式

○備品
ゴミ箱（４種類に分別） (36) 個 (　)
PPフェンス (18) 枚 (　)
PPフェンスウェイト (15) 個 (　)
コードリール30m (1) 本 (　)
立看板　会場案内用　５枚設置・撤去 400×1500 1 式
テント用吊看板　取付消耗品 300×600 (90) 枚 (　)
消火器 (17) 本 (　)

○第２駐車場設営
ステージ（ステップ含む） 5400×9000×900 1 式
ステージバックパネル 9000×2700 1 式
バックパネル用補強イントレ (3) 基 (　)
第２駐車場本部テント ２間×３間 (1) 張 (　)
模擬店テント ９尺×２間 (24) 張 (　)
控えテント ２間×３間 (4) 張 (　)

名称適用
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様式・サイズ等 数量 単位 R8単価 金額名称適用
音響テント ２間×３間 (1) 張 (　)
ウェイト 30kg (1) 式 (　)
控室用ブルーシート (4) 枚 (　)
テーブル 450×1800 (63) 台 (　)
パイプイス (130) 脚 (　)
ベンチ (30) 台 (　)
横幕 (39) 張 (　)
ゴミ箱（４種類に分別） (8) 個 (　)
ゴミ集積場（４つに仕切） 1 式
パイプイス（ステージ用） (30) 脚 (　)
発電機 (1) 台 (　)
発電機インバーター付 (2) 台 (　)

○第２駐車場音響設備関係設営
スピーカーシステム 1 式
ミキシングシステム・アンプ 1 式
周辺機器（CD・MD等） 1 式
マイク×４・マイクスタンド・WLマイク 1 式
オペレーター　アシスタント 1 式
司会者 1 名
第２駐車場音響用発電機（燃料込） 1 式
音響設置撤去運搬費 1 式

○第２駐車場アトラクション運営
キャラクターショー（戦隊モノ） 30分×２回 1 式

○区民ホール設営
テーブル 450×1800 (14) 台 (　)
パイプイス (26) 脚 (　)

○区民広場設営
テント ９尺×２間 (7) 張 (　)
ウエイト 30kg (1) 式
テーブル 450×1800 (12) 台 (　)
パイプイス (13) 脚 (　)
ゴミ箱 (8) 台 (　)
お休み処テーブル 450×1800 (21) 台 (　)
折りたたみイス (78) 脚 (　)

○区役所前設営
テント　安協控・スポ推控 ９尺×２間 (2) 張 (　)
ウエイト (1) 式 (　)
横幕 紐付き (4) 張 (　)
テーブル 450×1800 (7) 台 (　)
折りたたみイス (21) 脚 (　)

○諸経費
現場管理費（進行・出演者進行） 1 式
機材運搬費 1 式
設営撤去費 1 式
トランシーバー 3 個
現場経費（出演者交通費等） 1 式
施設賠償責任保険 3万人予定 1 式
損害賠償責任保険 3万人予定 1 式
AED 2 個
会場レイアウト作成 1 式
ボランティアスタッフ管理 1 式
本部放送　公会堂　第２駐車場ステージ進行調整用連絡無線 (10) 個 (　)
その他経費 (1) 式 (　)

〇 雨天時対応（実施有無は開催３日前に委託者から通知）
ステージテント 2間×3間　透明 (2) 張 (　)
足上げテーブル　箱馬 (3) 式 (　)
第2駐車場本部　　テント 9尺×2間 (1) 張 (　)
第1駐車場　お休み処　テント 2間×3間 (2) 張 (　)
区民広場　お休み処　テント 2間×3間 (2) 張 (　)
運搬費用 (1) 式 (　)
設置撤去人件費 (1) 式 (　)

(0) （　　　　）
(0) （　　　　）
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「青葉区民まつり２０２６及び青葉区健康フェスティバル２０２６」 
会場設営及び運営補助等業務委託 仕様書  

１ 委託名 
  青葉区民まつり２０２６及び青葉区健康フェスティバル２０２６ 会場設営及び運営補助等業務

委託 

２ イベント概要 
(1) 青葉区民まつり２０２６（以下「まつり」と記載）

 日時：令和８年 11月３日（火）午前 10時～午後３時（荒天中止）
 会場：青葉区総合庁舎（横浜市青葉区市ケ尾町 31－４）周辺
 主催：青葉ふるさと協議会 青葉区民まつり運営委員会
 共催：青葉区

(2) 青葉区健康フェスティバル２０２６（以下「健康フェス」と記載）
 日時：まつりと同じ
 会場：青葉スポーツセンター第一体育室（横浜市青葉区市ヶ尾町 31－１）
 主催：青葉区健康フェスティバル実行委員会

３ 委託概要 
(1) まつり、健康フェスの会場設営、撤去、原状回復に関すること
(2) まつりの出店に関する連絡調整
(3) まつりの各種ステージの運営（台本作成、進行管理等）に関すること

４ 履行日時・期間 
  契約決定から撤収完了（令和８年 11月３日）まで 

５ 主な業務内容 
(1) まつり、健康フェスに共通する業務
ア．会場設営・撤去

第１駐車場、第２駐車場、スポーツセンター（トレーニングルームを除く）、公会堂、区民広
場、区民ホール、青葉土木事務所のテント・ステージ等及び備品の搬入・設営・撤去 

 設営時間目安
① 第２駐車場・スポーツセンター・公会堂：前日９時ごろから

※健康フェスの会場については、14時までに完了。
② 第１駐車場・区民ホール・区民広場・青葉土木事務所：①終了次第開始

 撤去、原状回復時間目安：当日 20時（目標）までに完了させる。
イ．各種備品の手配、設置

（テント・机・椅子・バンテアンパネル案内用看板、養生シート、発電機、ごみ箱 AED 等） 
設置場所、数量は積算内訳表、および別紙１～４の会場レイアウト（過去開催時の実績）に記
載の内容を基に、委託者と協議の上決定する。



(2)まつりに関する業務
ア．出店者説明会対応

出店者説明会に同席し、質疑に対し委託者とともに応対する 
 日時：令和８年 10月１日（木)午後３時～４時
 場所：青葉区役所４階 会議室

イ．会場レイアウト図の提案及び作成
ウ．第１駐車場会場におけるアナウンス司会、及び放送操作、調整
エ．第２駐車場特設ステージ・公会堂ステージの司会
オ．音響等設営、運用
カ．第２駐車場特設ステージにおけるキャラクターショー（超宇宙刑事ギャバンインフィニティ）

の実施及びそれに伴う出演依頼・調整・広報への掲載許可取得・画像取得・出演者台本作成 
キ．ステージ進行台本の作成（第２駐車場・公会堂 各々校正４回まで対応）
ク．公会堂ステージ、第２駐車場特設ステージの運営、出演者調整、当日プログラム案の提案、調

整、及び会場設営、撤去についてそれぞれ委託者と事前に打合せを行うこと。 
 日時：契約決定後、必要回数
 場所：青葉区役所

ケ．損害賠償責任保険等の保険への加入（３万人分）
コ．第２駐車場・公会堂ステージ運営のサポート

委託者が決定した出演内容（団体名・演目）を基に、①会場振り分け、②出演順、③搬入～待
機、出演～搬出のタイムスケジュールを委託者へ提案する。 

 また、公会堂施設担当者との打ち合わせ（事前と前日の計２回）、委託者との打ち合わせ（事
前と当日朝の計２回）に参加する。 

サ．開催当日に雨天となることが見込まれる場合、委託者と協議の上、会場等への養生シート設置
等による雨天対策を実施する。実施の有無は開催日３日前目途に委託者が決定する。 

６ その他 
(1) 青葉区庁舎周辺の浸水対策工事の状況により、区民広場他において、設営及び撤去の範囲・方

法について、変更となる可能性がある。
(2) 荒天等の事情によりイベントが中止となった場合の支払いについては、中止が決定した時点で

要した実費のみ、委託者に対して請求できるものとする。
(3) この仕様書及び仕様内訳で定めたこと以外の事項に関することは、委託者と受託者の間で協議

し て決定する。 
(4) 本委託は、概算数量契約とする。

以上 
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【別紙１】青葉区民まつり会場レイアウト（第１駐車場) １区画の大きさ2.7ｍ×3.6ｍ
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【別紙２】青葉区民まつり会場レイアウト（第２駐車場、区民広場、土木事務所） １区画の大きさ2.7ｍ×3.6ｍ

【区民広場】

スポーツセンター　　　　　　　　　　　　　公会堂

青葉音頭等
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C

区民活動支援センター展示

区民ホール

区民活動支援セン

ター

Dグループ

搬入：8:30~9:00
搬出：15:10~15:30

ステージイベント

出店者ブース

委託対象外

委託対象外

別紙３



単位：メートル

令和８年度青葉区健康フェスティバル　レイアウト（配置図）
青葉スポーツセンター第一体育室内（過去実績につき参考）

27.2

医師会 薬剤師会 獣医師会・環境衛生担当

横
４
本
連
結

横
４
本
連
結

横
４
本
連
結7.2

6.8 6.8 6.8 6.8

歯科医師会

1.8
3.0

6.0 5.8
横１本

5.8
4.0

6.0 ねこ

3.0
7.2

横３本連結横１本 横４本連結

こ家
5.5 10 ケアプラ

5.04.0 35.0

柔道整復師会

横２本連結

ほっとサロン

横
２
本
連
結

横１本 横４本連結

4.0

横２本連結
8.0

青葉の風

横３本連結

横
３
本
連
結

4.0 食協・食品衛生担当

5.8
6.0

（予備）
長机　３台
椅子　21脚
ホワイト
ボート１枚

横４本
非連結

横２本連結 6.0
食改

民生委員児童委員協議会

横４本連結

横２本
非連結

横２本
非連結

保活

1ｍ

5.5

4.0

横２本連結

9.0

長机 ３台

椅子 25脚

ホワイトボード １枚

長机 10台

椅子 20脚

ホワイトボード ２枚

長机 10台

椅子 50脚

ホワイトボード １枚

長机 10台

椅子 12脚

ホワイトボード ２枚

長机 10台

椅子 22脚

長机 10台

椅子 20脚

長机 15台

椅子 20脚

ホワイトボード ２枚

長机 10台

椅子 50脚

長机 ５台

椅子 ７脚

ホワイトボード １枚

長机 ４台

椅子 ８脚

ホワイトボード

２枚

長机 ５台

椅子 ２脚

長机 ５台

椅子 ２脚

長机 ６台

椅子 10脚

長机 ６台

椅子 10脚

長机 ４台

椅子 10脚

ホワイトボード

２枚

別紙４


	03_設計図書.pdf
	設計書（金抜き）.pdf
	ADPEB1E.tmp
	R8(金入り）まつり健フェス統合

	ADP6ACF.tmp
	【別紙１　２】区民ホール以外


	R8.5.13業者選定会議資料
	R8.5.13業者選定会議資料.pdf
	別紙1～4会場レイアウト_健フェス含む
	【別紙４】レイアウト（健フェス）

	別紙
	【別紙１　２】区民ホール以外
	【別紙３】レイアウト（区民ホール） 






